
國立虎尾科技大學「校務 eCare」功能操作說明 

 

https://ecare.nfu.edu.tw/  1 

班級導師功能-班會紀錄審閱 
 

選擇輔導班級 

 

1. 操作概念： 

(1) 每位導師不一定只輔導一個班級，故每次啟用各項班級功能，必需先定義您所要查詢或

設定的班級別。 

(2) 班會紀錄的填報，系統設定為每班的班級幹部填報之，若導師沒有設定班級幹部，則無

法繳交班會紀錄。 

 

2. 操作說明： 

(1) 請點選下拉選單指定要操作的班級別。 

(2) 點選「查詢」按鈕。 

   

 

(3) 點選「查詢」按鈕後，會在下方區塊產生該班級的班級幹部所填報的班會紀錄，供導師

審核及查閱。 
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審核及查閱班會紀錄  

 

1. 操作概念： 

(1) 針對每次班會紀錄進行相關審核及查閱功能。 

(2) 未審核之班會紀錄，填報的同學有權將班會紀錄刪除及修改，因此待確認班會紀錄內容

無誤，請進行審核確認的動作即可將班會紀錄資料鎖定，不被刪除或修改。 

 

2. 操作說明： 

(1) 點選「新增」連結。(以下操作，以設定「班代」為例) 

   

(2) 進入查閱模式，若確認無誤可直接點選「審核確認」。 

 

(3) 會出現詢問提示訊息。 
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(4) 點選「確定」後，如無意外，均可審核確認成功。 

 

(5) 此時畫面會自動調整至列表頁查詢結果。 

 

 

(6) 審核過後，依然可查閱班會紀錄內容，並在查閱模式顯示「導師已審閱」字樣。 

 

 


