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班級導師功能-班級幹部設定 
 

選擇輔導班級 

 

1. 操作概念： 

 每位導師不一定只輔導一個班級，故每次啟用各項班級功能，必需先定義您所要查詢或設

定的班級別。 

2. 操作說明： 

(1) 請點選下拉選單指定要操作的班級別。 

(2) 點選「查詢」按鈕。 

   

(3) 點選「查詢」按鈕後，會在下方區塊產生該班級的班級幹部設定操作功能，以及該班級

幹部歷史名單供導師參考查閱。 
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期初新增幹部  

 

1. 操作概念： 

針對每個幹部職位進行相關設定功能。 

 

2. 操作說明： 

(1) 點選「新增」連結。(以下操作，以設定「班代」為例) 

   

(2) 進入新增視窗進行設定動作。如不操作，請點選「關閉」按鈕，或點選標題例右側的「╳」 
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(3) 透過學生清單點選一名學生，此時清單右邊會出現提示訊息。 

 

(4) 設定擔任起始日期，系統會預設學期開學日，除特例外應可以略過。 

(5) 點選「新增」按鈕。新增成功會顯示以下畫面。 

 

(6) 畫面會重新整理出您所設定的結果。 
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刪除功能 

 

1. 操作概念： 

(1) 不小心設定錯誤時，可以使用刪除功能，將紀錄刪除。 

(2) 刪除後學生擔任幹部的紀錄就不會呈現在學生學習歷程上，因此若不是設定錯誤，而是

要更換幹部，請使用「期中換人」。 

2. 操作說明： 

(1) 點選「刪除」連結。 

 

(2) 呈現刪除提示視窗。(如不操作，請點選「關閉」按鈕) 

 

(3) 點選「刪除」，確定要刪除該筆資料。刪除成功會顯示以下畫面。 

 

 

 



國立虎尾科技大學「校務 eCare」功能操作說明 

 

https://ecare.nfu.edu.tw/  5 

期中換人功能 

 

1. 操作概念： 

學期中如有班級幹部因特別因素更換擔任者，請設定新任幹部進入名單中，並保留舊任幹

部擔任經歷。 

 

2. 操作說明： 

(1) 點選「期中換人」連結。 

 

(2) 顯示更換幹部視窗。 
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(3) 請設定更換日期，請利用日期選單點選產生日期。 

 

(4) 自學生清單中，點選一名學生擔任新幹部。 
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(5) 點選「更新」按鈕後，如操作成功會顯示以下畫面。 

 

(6) 畫面會重新整理出您所設定的結果。 

新任幹部會呈現在當期幹部名單中。 

 

原任幹部會顯示在歷史資料中。 

 

 


