
學生請假線上簽核操作說明 
 

導師/系主任/系教官/學務長簽核功能 
[ 導師輔導功能 ]  [ 學生假單簽核 ] 

 
假單簽核功能有三個分頁：「學生請假業務說明」、「待簽核假單」、「已簽核假單」 
「待簽核假單」會呈現待簽核筆數及相關資訊，老師可以逐步審件，也可以批次審件。 

 
  



逐筆簽核時，同時顯示必要的聯絡資訊，供導師參考使用。 

 
 
  



導師/系主任/系教官/學務長簽核通知 

※每天早上 9 點、中午 12 點、下午 15 點左右發送假單簽核通知，通知方式有兩種： 
一、如果老師有綁用學校的 Line Notify，會收到 Notify 通知，如下： 

[Line Notify 綁定方式，請參照： https://reurl.cc/8qy2AM ] 

 
二、會發信通知，訊息通知形式如下： 

 
 
 

 

https://reurl.cc/8qy2AM

